KAPITAt LUDZKI UNIAEUROPEJSKA |  ,***,
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY W' **

Metgiew, 16.06.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 1/2014

Dotyczy realizacji projektu ,, Inwestuj w siebie!wspétfinansowanego z&odkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kabpitdkki: Priorytet VII: Regionalne kadry gospodarki,
Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 styc20i@4 r. Prawo ZaméwiePublicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 ze zm.), w prowadzonym pgEiwaniu nie ma zastosowania przedmiotowa ustawarois
zamoOwienia nie przekracza 30 000 euro

ZAMAWIAJ ACY

Osrodek Pomocy Spotecznej w Metgwi ul. PartyzancRa 21-007 Metgiew , tel./fax: 81 4670551

NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Organizacja i przeprowadzenie szkotealizowanych przez &odek Pomocy Spotecznej w Metgwi

Wspdlny Stownik Zaméwig- kody CPV

80500000-9 — ustugi szkoleniowe

80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

80570000-0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwagobistego
85312320-8 — ustugi doradztwa

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przepdaenie szkolkew zakresie:

I. INDYWIDUALNE DORADZTWO ZAWODOWE dla 16 os.

1) Zakres tematyczny powinien obejmaw&o najmniej: przygotowanie do rozmowy kwalifikaogj,
przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych (CV, list tywacyjny itp.), okrélenie predyspozycji i
preferencji zawodowych w celu zmiany lub podezenia kwalifikacji zawodowych. Dla kdego
uczestnika musi zostapracowana Indywidualna Diagnoza Potrzeb.

2) lloé¢ godzin 2 godz. lekcyjne na uczestnika.

3) Zajecia musz odbywa sig na terenie Metgwi w godz. 8-17

4) Doradztwo musi odbywasi¢ przed szkoleniami zawodowymi.

5) Zamawiajcy udostpnia sat do prowadzenia z&.

6) Do realizacji zadania Wykonawca zobegzany jest wskazaosoby (doradcow zawodowych) o odpowiednich

kwalifikacjach i d@wiadczeniu (przeprowadzone co najmniej 100 godenag indywidualnych) nieziinych
do prawidtowej realizacji szkolenia @lbg¢go przedmiotem umowy.

II. WARSZTATY KOMPETENCJI SPOLECZNYCH dla 16 os.

1) Zakres tematyczny szkolenia ma zawéeBagodzin edukacyjnych
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2) Zajecia musz odbywa sig w Metgwi w godz. 8-16

3) Kazdy uczestnik szkolenia, w ramach kursu, powinierzymhat na wiasnéé niezlzdne materiaty
dydaktyczne, m.in.: skoroszyt, dlugopis, teczkanapnniej 1 pozycja kskkowa lub skrypt zwazany
ze specyfik szkolenia

4) Wykonawca zobowgiany jest zapewdaiw dniu szkolenia cieply positek (w postaci drugiatania) oraz kagy
herbat, wode mineralr, ciastka itp.

5) Zamawiajcy udosgpnia sat dostosowasp do ilosci uczestnikow wypos@ng w krzesta i stoliki w ildci
dostosowanej dla co najmniej 16 os.

6) Do realizacji zadania Wykonawca zobemany jest wskaza osoby o odpowiednich kwalifikacjach i
doswiadczeniu (przeprowadzone co najmniej 5 warsztagéupowych) niezédnych do prawidlowej realizacji
szkolenia oljtego przedmiotem umowy.

7) Kazdy uczestnik po pozytywnym ukozeniu szkolenia musi otrzydaawiadczenie o jego ukazeniu
zgodne z Rozpogelzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 styaz2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 201poz. 186) wraz z suplementem zawigrgin tematy
szkolenia i liczlk godzin.

[ll. SPRZEDAWCA Z OBStUG A KAS FISKALNYCH | FAKTUROWANIEM dla 8 os6b
1) Zakres tematyczny szkolenia ma zawéeB8 godzin edukacyjnych, w tym co najmniej 16 gaalzstugi kas
fiskalnych

2) Zakcia (teoretyczne i praktyczne) mygsmbywa sig na terenie Metgwi w godz. 8-16

3) Kazdy uczestnik szkolenia, w ramach kursu, powinignyoha na wtasné¢ niezlgdne materiaty dydaktyczne,
m.in.: zeszyt, dtugopis, co najmniej 2 pozycjeakkowe zwizane ze specyfikszkolenia, kalkulator.

4) Wykonawca zobowgiany jest zapewaiciepty positek w dniu szkolenia (w postaci drugietania) oraz kagy
herbat, wod, ciastka itp.

5) Zamawiajcy udosgpnia sat dostosowasp do ilosci uczestnikow wypos@ng w krzesta i stoliki w ildci
dostosowanej dla co najmniej 8 os.

6) Wykonawca zobowgany jest zapewaikasy fiskalne na potrzeby realizacji szkolenia&ltas (po jednej kasie
fiskalnej dla jednej osoby), czytnik kart, metkoagi

7) Do realizacji zadania Wykonawca zoberany jest wskaza osoby o odpowiednich kwalifikacjach
niezkednych (przeprowadzone co najmniej 10 szkplelo prawidlowej realizacji szkolenia ebggo
przedmiotem umowy.

8) Kazdy uczestnik po pozytywnym ukozeniu szkolenia musi otrzymaawiadczenie 0 jego  ukazeniu
zgodne z Rozpogelzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 styaz2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 201poz. 186) wraz z suplementem zawigrgin tematy
szkolenia i liczlk godzin.

IV. TECHNOLOG ROBOT WYKO NCZENIOWYCH W BUDOWNICTWIE dla 8 os.

1) Zakres tematyczny szkolenia musi zawtet80 godzin edukacyjnych w tym co najmniej 100 godz
zaje¢ praktycznych

2) Zamawiajcy udostpnia sa¢ dostosowam do ilosci uczestnikow wyposana w krzesta i stoliki w
ilosci dostosowanej dla co najmniej 8 os
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3) Zajgcia nie mog by¢ prowadzone na terenie placow buddéw. Uczestnicyzanmsed zorganizowane
odrebne miejsce do przeprowadzenie ¢gapraktycznych. Zaggcia mog odbywa& sig w OPS w
Metgwi w godz. 8-17

4) Kazdy uczestnik szkolenia, w ramach kursu, powinierzymhat na wtasné¢ niezlzdne materiaty
dydaktyczne, m.in.: zeszyt, dilugopis, co najmniepdzycja ksizkowa zwihzana ze specyfik
szkolenia oraz inne materiaty szkoleniowe niglrte do prawidtowej realizacji szkolenia, ubranie
ochronne (co najmniej bluza, spodnie ogrodniczkiawice robocze)

5) Wykonawca pokryje koszty materialéw nagag praktyczne — niezbine materiaty budowlane

6) Wykonawca zobowizany jest zapewaiw dniu szkolenia ciepty positek (w postaci drugiedania)
oraz kaw, herba¢, wode mineraln, ciastka itp.

7) Zamawiajcy udosgpnia sat szkoleniovy dostosowasdo ilosci uczestnikow wypos@an w krzesta i
stoliki w ilosci dostosowanej dla co najmniej 8 os.

8) Do realizacji zadania Wykonawca zobgwrany jest wskazaosoby o odpowiednich kwalifikacjach i
doswiadczeniu (przeprowadzone co najmniej 2 szkolemi@zlzdnym do prawidtowej realizacji
szkolenia oljtego przedmiotem umowy.

9) Kazdy uczestnik po pozytywnym ukozeniu szkolenia musi otrzymazawiadczenie o jego
ukonczeniu zgodne z Rozpaidzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 styaz2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozasykb (Dz. U. z 2012 r., poz. 186) wraz z
suplementem zawiergjym tematy szkolenia i liczbgodzin.

Dodatkowe obowizki Wykonawcy dotyczce poz. | - IV:

e Zamieszczenie informaciji o realizowanych kursacktnaniewww.inwestycjawkadry.pl

* Oznakowanie wszystkich przygotowanych dokumentéwadnie z Wytycznymi w zakresie oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitatakii

» Oznakowanie miejsca realizacji kursu zgodnie z \Wtymi w zakresie oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

* Przeprowadzenie na zalazenie kursu ankiety ewaluacyjnej olegaca poziom zadowolenia
uczestnikow z odbytego kursu, przydaihomawianych zagadnie

* Woydanie Uczestnikom projektu imiennych certyfikatomdzialu w projekcie z zamieszczonymi
wszystkimi formami wsparcia jakimi zostali gbj.

* Przekazanie na zakozenie kursu Zamawiggemu nasipujacych dokumentéw potwierdzonych za
zgodnd¢ z oryginatem: imienne listy obecéw, dzienniki zag¢, potwierdzenie odbioru otrzymanych
przez uczestnikow kursu materiatéw szkoleniowydiratu roboczych, wydanych positkow, @miadczeé
i certyfikatéw, IPD Uczestnikow

» ubezpiecza uczestnikbw szknled nasgpstw nieszcgliwych wypadkow.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 30.09.2014 r. Okres realizacji poszczegOlnfgein wsparcia
zostanie uzgodniony wspélnie przez Zamaggeago i Wykonawe. Ustalenia zostanzapisane w umowie.

WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
1) O udzielenie zaméwienia mog ubiegat si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki:
- posiadania uprawniedo wykonywania okrgonej dziatalnéci lub czynndci zwiazanej z
przedmiotem zapytania ofertowega;gé przepisy prawa naktadepbowinzek ich posiadania;
- posiadania odpowiednie] wiedzy i@aadczenia, niezlminych do prawidtowego wykonania ustugi;
- dysponowania odpowiednim potencjalem technicznyeglbadnym do prawidtowej
realizacji zamoéwienia,;
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- dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do pdéawej realizacji zaméwienia;
- pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowegwalajicej na prawidtowe
wykonanie zamdwienia.
W celu potwierdzenia spetniania paigyych warunkéw Wykonawca jest zobarainy do ztgenia éwiadcz
enia, stanowicego zal. nr 4 do zapytania ofertowego

2) Dodatkowo nalezy szczegotowo wykazaspetnianie nasgpujacych warunkow:

a) Posiadania odpowiedniej wiedzy i déwiadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

Zamawiajcy uzna warunek za spetnionysljgNVykonawca wykae, ze wykonat w cigu ostatnich 3 lat
od terminu sktadania ofert, azgdi okres prowadzenia dziatakw jest krotszy to w tym okresie, co
najmniej
- 5 ustug szkolenia grupowego (dla co najmniej d€)) na kwot co najmniej 10 tys., ktérego
przedmiotem bylo realizacja kursu Sprzedawca, Teognprac wykaczeniowych (dotyczy oddzielnie
kazdego rodzaju szkolenia),
- co najmniej 10 ustug w zakresie doradztwo zawaslow
- co najmniej 10 ustug w zakresie warsztatow kompgt spotecznych

b) Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamaenia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku
W tym celu Zamawiacy uzna warunek za spetniongljgVykonawca przedtay oswiadczenie-
Zalgcznik nr 6
c) Posiad& nastgpujace dokumenty/certyfikaty:

— Certyfikat jakdci swiadczonych ustug, posiadane przez Wykongawc

— Akredytacja Kuratora €iaty — na szkolenia zawodowestg w zapytaniu ofertowym

— Wopis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

— Wopis do Krajowego Rejestru Podmiotow Prowgyzh Agencje Zatrudnienia
Do oferty nalezy dotaczy¢é w/w dokumenty w formie kserokopii potwierdzonej zazgodnd¢ z oryginatem

WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W PO STEPOWANIU
W zakresie wykazania spetniania przez wykonawowarunkow, o ktérych mowa powyzej nalezy
przediozyé:
1) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatpostpowaniu —zakcznik nr 4
2) Wykaz wykonanych, a w przypadkuwiadczeér okresowych lub aigtych réwniez wykonywanych,
gtébwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich dnzéat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziataliw jest krotszy — w tym okresie, wraz z podanierh ic
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzeczyth dostawy lub ustugi zostaly wykonane,
oraz zaiczeniem dowodOw, czy zostaly wykonane lubveykonywane naleycie (np. referencje,
rekomendacje) zalgcznik nr 5
3) Oswiadczenie, ze osoby, ktére dma uczestniczy w wykonywaniu zamoéwienia, posiadaj
wymagane déwiadczenie i uprawnienia, jeli ustawy nakladaj obowhzek posiadania takich
uprawnigé — zakcznik nr 6
4) Oswiadczenie o braku powian kapitalowych i osobowych Wykonawcy z Zamaw&im —
zalgcznik nr 7.

INNE DOKUMENTY

1) Formularz ofertowy stanoaty zahcznik nr 3 - w przypadku sktadania oferty przez mpamty
wystepujace wspolnie naley poda& nazwy (firmy) oraz doktadne adresy wszystkich wydkacow
sktadajcych ofert wspOlry;

2) Petnomocnictwo do reprezentowania w ppstvaniu albo do reprezentowania w gpstvaniu i
zawarcia umowy, w przypadku wykonawcow wspolnieegbihcych sg o udzielenie zamowienia;

3) Petnomocnictwo do wygpbowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy dokumdev
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skladajcych s¢ na ofer¢ nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowasyieonawcy lub
wykonawca,

KRYTERIA WYBORU OFERTY:
Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonapgssdd ofert, ktére spetniajwszystkie wymagania
obowiazkowe zapytania ofertowego wg ngstjacych kryteriow:

Kryterium 1. — cena— 100 %
W powyzszym kryterium ocenianatizie cena brutto oferty

Zamawiajcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spetnia watuudziatu, ziay najkorzystniejsgz oferk i
uzyska najwysz ilos¢ punktow.

Nie dopuszcza siskltadania ofert ezciowych

TERMIN | MIEJSCE ZtO ZENIA OFERTY CENOWEJ

Ofertg nalezy przesté poczt, kurierem lub dostarcgyosobscie do siedziby OPS w MetgwiOferent
ponosi wszystkie koszty zwdane z przygotowaniem i Zeniem oferty.

Oferty naley ztozy¢ do dnia 23.06.2014 r. do godziny 10:00 siedzibie Grodka Pomocy Spotecznej w Melgwi
ul. Partyzancka 42. Ofernalezy ztozy¢ w postaci pisemnej, w zamkiéj i zaadresowanej na Zamaviiaggo
opisanej kopercie z dopiskieNie otwieraé przed 23.06.2014 r. do godz. 10:00

Osoba do kontaktu Marzena Dyzma Ggot — Gtéwny Ksiggowy OPS tel.: 81 4670551
Oferty w formie innej ni pisemna, oferty &#ciowe lub zlgone po terminie sktadania ofert niedh
rozpatrywane
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